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Personuvernd




Umsókn um heimild til vinnslu persónuupplýsinga, sbr. VI. kafli laga nr. 77/2000 um persónuvernd og meðferð persónuupplýsinga, sbr. og 4. gr. reglna nr. 712/2008 um tilkynningarskylda og leyfisskylda vinnslu persónuupplýsinga
1. Ábyrgðaraðili
a. Ef sótt er um fyrir hönd fyrirtækis/stofnunar:
	Nafn og kennitala fyrirtækis/stofnunar:


	 Heimilisfang / póstnr. / sveitarfélag:


	Nafn, kennitala og staða tengiliðs hjá fyrirtæki/stofnun vegna vinnslunnar:


	Vinnusími / GSM sími / Netfang:



b. Ef ábyrgðaraðili er einstaklingur:
	Nafn, kennitala og staða:


	Heimilisfang / póstnr. / sveitarfélag


	Vinnusími / GSM sími / Netfang:



c. Aðrir ábyrgðaraðilar (ef það á við):
	 Nafn, staða, sími, netfang:


	 Nafn, staða, sími, netfang:


	 Nafn, staða, sími, netfang:



2. Vinnsluaðili (ef það á við)
Ef öðrum aðila, vinnsluaðila, er með skriflegum samningi falin vinnsla persónuupplýsinga.
	Nafn og kennitala vinnsluaðila:


	Heimilisfang/póstnr./sveitarfélag


	Vinnusími/ GSM sími / Netfang:



Aðrir vinnsluaðilar (ef það á við):
	Nafn, staða, sími, netfang:



3. Heiti rannsóknar/verkefnis
	


4. Tilgangur vinnslunnar
	


5. Hinir skráðu
Lýsið hér aðferðum við val á þátttakendum, hvert upplýsingar um þá verði sóttar, hversu margir þeir verði og hvernig rannsakendur munu setja sig í samband við þá. Verði upplýsinga aflað frá öðrum en hinum skráðu þarf að koma fram hvort samþykkis þeirra verði aflað eða þeir fræddir um vinnsluna.
	


6. Vinnsluaðferð
Hvernig verður upplýsinga aflað, svo sem með viðtölum, spurningalistum, o.þ.h. Tilgreinið hvort afla þurfi upplýsinga annars staðar frá en frá þátttakendum sjálfum, t.d. úr skýrslum eða gögnum, sem eru í vörslu annarra, t.d. sjúkrahúsa eða stofnana.
	


7. Persónuupplýsingar
Tilgreinið hvaða persónuupplýsingar verður unnið með og hvernig þær verði merktar, s.s. með rannsóknarnúmerum eða persónuauðkennum (t.d. nöfnum, kennitölum, heimilisföngum, kyni, stöðu o.þ.h.). Ef skrá á persónuauðkenni þarf að koma fram hvers vegna. Verði upplýsingar skráðar eftir númerum, s.s. dulkóðuðum kennitölum, þarf að koma fram hvort, hvernig og hve lengi varðveita á greiningarlykil.
	


8. Öflun samþykkis þátttakenda 
Tilgreinið hvernig aflað verður samþykkis þeirra þátttakenda, sem láta upplýsingar í té. Ef afla á upplýsinga hjá börnum, þarf samþykki foreldra/forráðamanna. Ef ekki stendur til að afla samþykkis þarf að rökstyðja hvers vegna.
	


9. Samkeyrsla
Er fyrirhugað að samkeyra upplýsingar rannsóknarinnar við aðrar skrár? Ef svo er, tilgreinið hvaða skrár verða samkeyrðar og þá hvaða upplýsingar í þeim skrám. Tilgreinið einnig hvort samkeyrslan fari fram undir kennitölum eða öðrum númerum. Verði gögn aftengd persónuauðkennum að samkeyrslu lokinni, skal það einnig koma fram.
	


10. Flutningur gagna úr landi
Er fyrirhugað að flytja rannsóknargögn úr landi? Ef svo er, tilgreinið í hvaða tilgangi og í hvaða formi þau verða flutt, til hvaða lands þau verði flutt og hver verði viðtakandi þeirra. Tilgreinið hvort gerður verði samningur við viðtakanda um meðferð persónuupplýsinga.
	


11. Rannsóknartímabil
Á hvaða tíma er fyrirhugað að framkvæma rannsóknina? Hvenær er ráðgert að henni verði lokið?
	


12. Varðveisla gagna
Hvernig á að varðveita gögn og hve lengi? Verða upplýsingar skráðar á tölvutæku formi? Hvenær er ætlunin að eyða persónugreinanlegum gögnum? Hvernig verður öryggi gagnanna tryggt? Eru rannsakandi og aðrir sem koma að vinnslunni bundnir þagnarskyldu? Sé svo ekki þurfa þeir að undirrita sérstaka þagnarskylduyfirlýsingu. Verði rannsóknarniðurstöður birtar opinberlega er þess óskað að fram komi hvort þær verði persónugreinanlegar.
	


13. Eldri rannsókn á sama sviði
Látið þess getið ef um framhaldsrannsókn er að ræða, eða ef vitað er um aðra rannsókn á sama sviði. Hafi verið gefið út leyfi vegna fyrri rannsóknar er æskilegt að fram komi útgáfudagur þess og tilvísunarnúmer.
	


Með umsókninni þarf að fylgja eftir því sem við á:
a) Spurningalisti/gátlisti.
b) Sýnishorn samþykkisyfirlýsingar.
c) Eintak af kynningarbréfi til þátttakenda.
d) Trúnaðaryfirlýsing (þagnarheit).
e) Sýnishorn auglýsingar eftir þátttakendum.
f) Samþykki ábyrgðaraðila gagna sem fyrirhugað er að nota í tengslum við vinnsluna.
g) Samningur um miðlun persónuupplýsinga úr landi.
h) Samningur við vinnsluaðila.
Dags.: 

Undirskrift:
	


Hægt er að senda umsóknina með tölvupósti á netfangið postur@personuvernd.is en vakin er athygli á því að Persónuvernd verður einnig að berast undirritað eintak umsóknarinnar með bréfpósti á Rauðarárstíg 10, 105 Reykjavík. 
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